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คูมื่อสาํหรบัประชาชน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่สรา้งดดัแปลงรืϨอถอนหรือเคลืϧอนยา้ย
อาคาร 
หน่วยงานทีϧรบัผดิชอบ: องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลตาชี  อาํเภอยะหา  จงัหวดัยะลา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชืϧอกระบวนงาน:การขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่สรา้งดดัแปลงรืϨอถอนหรือเคลืϧอนยา้ย

อาคาร 
2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลตาชี 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีϧใหบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่น

ทอ้งถิϧน (กระบวนงานบรกิารทีϧเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมายทีϧใหอ้าํนาจการอนุญาต หรือที ϧเกีϧยวขอ้ง: 
1) พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีϧมีความสาํคญัด้านเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พืϨนทีϧใหบ้รกิาร: ทอ้งถิϧน  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที ϧกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิ้องถิϧนและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีϧออกโดย
อาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีϧกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 5  วนั 
9. ขอ้มูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลีϧยตอ่เดือน 0  
 จาํนวนคาํขอที ϧมากทีϧสดุ 0  
 จาํนวนคาํขอที ϧน้อยทีϧสุด 0  
10. ชืϧออา้งองิของคูมื่อประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาต

กอ่สรา้งดดัแปลงรืϨอถอนหรือเคลืϧอนย้ายอาคาร 26/04/2566 14:06  
11. ช่องทางการใหบ้รกิาร  
1) สถานทีϧใหบ้รกิาร ทีϧทาํการองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลตาชี / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให้บรกิารวนัจนัทร์ถงึวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีϧทาง
ราชการกําหนด) ต ัϨงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีϧยง) 
หมายเหต ุ- 
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12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงืϧอนไข(ถา้มี) ในการยืϧนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตกอ่สรา้งดดัแปลงหรือเคลืϧอนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรืϨอถอน
อาคาร (ตามมาตรา 22)ใหใ้ชไ้ดต้ามระยะเวลาทีϧกาํหนดไวใ้นใบอนุญาต ถ้าผูไ้ดร้บั
ใบอนุญาตประสงค์จะขอตอ่อายุใบอนุญาตจะต้องยืϧนคาํขอกอ่นใบอนุญาตสิϨนอายุและ
เมืϧอไดย้ืϧนคาํขอดงักลา่วแลว้ใหด้าํเนินการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถิϧนจะส ัϧงไม่
อนุญาตใหต้อ่อายุใบอนุญาตนัϨน 
 
13. ข ัϨนตอน ระยะเวลา และสว่นงานที ϧรบัผดิชอบ 

ทีϧ ประเภทข ัϨนตอน 
รายละเอียดของ

ข ัϨนตอนการบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หน่วยงานทีϧ
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยืϧนขอตอ่อายุ
ใบอนุญาตพรอ้ม
เอกสาร 
 

1 วนั กองช่าง อบต.ตาชี 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิϧน
ตรวจพจิารณา
เอกสารประกอบการ
ขอตอ่อายุ
ใบอนุญาต 
 

2 วนั กองช่าง อบต.ตาชี 

3) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิϧน
ตรวจสอบการ
ดาํเนินการตาม
ใบอนุญาตวา่ถงึ
ข ัϨนตอนใดและแจง้
ใหผุ้ข้อตอ่อายุ
ใบอนุญาตทราบ 
(น.1) 
 

2 วนั กองช่าง อบต.ตาชี 

 
ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนั 
 

14. งานบรกิารนีϨผา่นการดาํเนินการลดข ัϨนตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดข ัϨนตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืϧนคาํขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีϧออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ทีϧ 
รายการ
เอกสาร

ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงาน
ภาครฐัผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัร
ประจาํตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือ
รบัรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
15.2) เอกสารอืϧน ๆ สาํหรบัยืϧนเพิϧมเตมิ 

ทีϧ 
รายการ

เอกสารยืϧน
เพิϧมเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครฐัผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบคาํขอ
ตอ่อายุ
ใบอนุญาต
กอ่สรา้ง
อาคาร
ดดัแปลง
อาคารรืϨอ
ถอนอาคาร
เคลืϧอนยา้ย
อาคาร
ดดัแปลง
หรือใช้ทีϧ
จอดรถทีϧ
กลบัรถและ
ทางเขา้ออก
ของรถเพืϧอ
การยืϧน 
(แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

สาํเนา
ใบอนุญาต
กอ่สรา้ง
ดดัแปลงรืϨอ

- 0 1 ชุด - 
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ทีϧ 
รายการ

เอกสารยืϧน
เพิϧมเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครฐัผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ถอนหรือ
เคลืϧอนยา้ย
อาคาร
แลว้แตก่รณี 

3) 

หนงัสือ
แสดงความ
ยนิยอมของ
ผู้ควบคมุ
งาน (แบ
บน. 4) 
(กรณีทีϧเป็น
อาคารมี
ลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชีพ
วศิวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนงัสือ
แสดงความ
ยนิยอมของ
ผู้ควบคมุ
งาน (แบ
บน. 4) 
(กรณีทีϧเป็น
อาคารมี
ลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชีพ
สถาปตัยกร
รมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 
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16. คา่ธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที ϧ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน

พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
 

17. ช่องทางการรอ้งเรียน 
1) ช่องทางการรอ้งเรียน ทีϧทําการองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลตาชี 

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (www.tachee.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(0-7327-1105, 0-7327-1105) 
3. ทางไปรษณีย์ ( อบต.ตาชี หมู่ทีϧ 2 ตําบลตาชี อาํเภอยะหา จงัหวดัยะลา 
95120)   
4. รอ้งเรียนดว้ยตนเอง 
5. ตูร้บัฟงัความคดิเห็น (ต ัϨงอยู ่ณ ทีϧทาํการองค์การบรหิารสว่นตาํบลตาชี) 
 

2) ช่องทางการรอ้งเรียน จงัหวดัอืϧนๆ รอ้งเรียนตอ่ผูว้า่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ(ผา่นศูนย์ดํารงธรรมจงัหวดัทุกจงัหวดั) 

3) ช่องทางการรอ้งเรียน ศูนย์บรกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขทีϧ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขทีϧ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก 
 

19. หมายเหตุ 
- 
 

วนัทีϧพมิพ์ 26/04/2566 
สถานะ เผยแพรคู่ม่ือบนเว็บไซต์

แลว้ 
จดัทาํโดย นายวโิรจน์  ขุนแผว้ 
อนุมตัิ
โดย 

นายสุรยินทร์  ศรีสุข 

เผยแพร่ นางสาวจฑุาทพิย์  ถริะ
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โดย ผลกิะ 
 

 
 

 


